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REGULAMIN
PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OPATOWIE

Rozdzial 1
Podstawy prawne

§1

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22019 . poz. 1482 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1380),
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2013 r.
Nr 352, str.1),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. U. UE. L.z 2013 r. Nr 352, str. 9 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2018 r. poz. 350),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 362 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow 2z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot u biegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr
53 poz. 311 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.1145 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 217 z p6zn.
zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 z pdzn. zm.).

Rozdzial 1T
Postanowienia ogolne

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

w

»dtaroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Opatowskiego;

»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie, dzialajacych na podstawie upowaznien Starosty;

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie;

,»Bezrobotnym” — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt.2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie;

»Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej” — oznacza to osobe o ktorej mowa w art. 2 pkt.1la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,,absolwentem CIS”;
»Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej” — oznacza to osobe o ktorej mowa w art. 2 pkt.1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,,absolwentem
KIS”;



10.

11.

12.
13.

14.

1.

2.

3.

»Opiekunie” — poszukujgcy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy
zarobkowe]j opiekun osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej
pobierajagcych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw
0 $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie
zasitkow dla opiekunow.

,wUstawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

»Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

»Whnioskodawcy” — nalezy przez to rozumieé osobe¢ bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna ubiegajacych si¢ o jednorazowe $rodki, zamierzajacych podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza;
»Whniosku” — oznacza to wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
0 przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j;

»,Dofinansowaniu” — 0znacza to przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczeyj;
»Umowie” — oznacza to umowe zawartg pomigdzy Powiatem Opatowskim reprezentowanym przez
Staroste Opatowskiego, w imieniu ktoérego dziata Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie, a osobg Wnioskodawca;

»Komisji” — oznacza to komisje ds. opiniowania wnioskow o przyznanie jednorazowych srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Opatowie.

Rozdzial 111
Zrodla finansowania

§3

Dofinansowanie moze by¢ finansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy lub wspoétfinansowane przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W przypadku dofinansowania wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego moga zosta¢ zastosowane dodatkowe Kryteria kwalifikacyjne dla osob
zamierzajacych podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg, Wynikajace z wlasciwego programu operacyjnego.
Ilo$¢ zawartych umow o dofinansowanie w danym roku ograniczona jest limitem $rodkow, bedacych
w dyspozycji Starosty.

Rozdzial IV
Warunki skladania wnioskow o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§4

1. Wniosek o przyznanie dofinansowania (na druku opracowanym przez PUP — dostepnym na stronie
internetowej Urzedu — https://opatow.praca.gov.pl/), nalezy ztozy¢é w Powiatowym Urzgdzie Pracy

w Opatowie. Wniosek zawiera nastepujace dane i informacje dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imi¢ 1 nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,
3) numer PESEL, jezeli zostal nadany,
4) numer NIP, jezeli zostal nadany,

5) kwote wnioskowanego dofinansowania,



6) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej,

7) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),
8) kalkulacje kosztow zwigzanych z podj¢ciem dzialalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania,

9) szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych
na zakup towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow,
towarow, ustug 1 materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej,

10) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktorej mowa w § 10 rozporzadzenia,

11) miejsce prowadzonej dziatalno$ci (najpdézniej w dniu podpisania umowy nalezy dotaczy¢ akt
wilasnos$ci, umowe dzierzawy, uzyczenia lub najmu),

12) podpis.

2. Dopuszcza si¢ dokonanie zmian w specyfikacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 9 w formie pisemnej
najpozniej na dwa dni przed terminem podpisania umowy.

§5
1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczaja o$wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy/ Europejskiego Funduszu Spolecznego lub
innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jej posiadania —
o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczgcia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub o przyznanie jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.

2. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotagcza o§wiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
pkt 1 i pkt 3-6.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dolfaczaja
dodatkowo:

1) zaswiadczenia lub o$§wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis.



Rozdzial V
Warunki uzyskania dofinansowania i rozpatrywanie wnioskow

§6

1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt. 2 ustawy oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j,
Starosta moze przyznac¢ jednorazowo $rodki z Funduszu Pracy/ Europejskiego Funduszu Spotecznego
na podje¢cie dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej ,,dofinansowaniem”:

a) bezrobotnemu,
b) opiekunowi,
c¢) absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej,

d) absolwentowi Klubu Integracji Spoteczne;.
2. Wysokos¢ srodkow dofinansowania dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej dziatalnos$ci, zostaje okreslona
w umowie, nie moze by¢ jednak wyzsza niz sze$ciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia.

3. Przepis art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat si¢ jako
bezrobotny w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

4. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana jest na dzien zawarcia
umowy z Wnioskodawca.

§7

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:

1) spehia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 1 3, oraz zlozyl kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjgcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i
Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie,

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzglgdniony w przypadku, gdy opiekun:

1) spetia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 i 3, oraz ztozyl kompletny 1 prawidtlowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje sSrodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwat
z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

3. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS
lub absolwent KIS spetniajg warunki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.



4.

Ponadto bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun musza spelniaé warunki okreslone

w Ustawie.

8.

10.

W przypadku dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego stosuje si¢ dodatkowo
warunki i wytyczne zawarte w projekcie.

Decyzje dotyczace =zakupéw W ramach otrzymanych $rodkow powinny by¢ przemys$lane
1 podjete po zapoznaniu si¢ z dostepnoscig produktow na rynku.

. Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny do 50% kwoty dofinansowania. Wydatkowanie przyznanych

srodkow winno by¢ dokumentowane na podstawie faktur, umow cywilno-prawnych. Od dokonanej umowy
sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy
wplate naleznego podatku nalezy przedlozy¢é w momencie rozliczenia. Dokumenty wymienione wyzej
winny zawiera¢ nastgpujace dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy ( dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi, o ile jest
okreslona i r6zni si¢ od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na jednoznaczng
identyfikacje wydatku,

5) ceng jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towarow i ustug,

6) formg i terminy zaptaty.

Nie zostana uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonéw fiskalnych
oraz faktur pro forma.

Urzad dopuszcza dokonywanie zakupéw w walucie obcej. W przypadku dokumentu sporzadzonego
w jezyku obcym wymagane jest przedstawienie thumaczenia biegtego przysiegtego. Poniesione koszty na
zakup urzadzen, maszyn itp. zostang przeliczone na PLN wedtug kursu $redniego oglaszanego przez NBP,
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu,
zaptaty gotowka, platnosc¢ karta ptatnicza.

Preferowany jest wktad wtasny w wysokosci co najmniej 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania.

§8
Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 6 nie moze by¢ przeznaczone na:

1) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach sektoréw wymienionych w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

2) dziatalno$¢ sezonowa;

3) dziatalno$¢ prowadzong poza granicami kraju;

4) optaty administracyjno — skarbowe, koncesje, optaty ZUS itp.;

5) wykup udziatow, akcji w spotkach;

6) kaucje za lokale i przedmioty;

7) zakup nieruchomosci, gruntow;

8) budowe i koszt robocizny;

9) leasing;

10) remonty maszyn i urzadzen;

11) sptate zadtuzen;

12) finansowanie szkolen;

13) finansowanie optat zwigzanych z korzystaniem z telefonu i internetu;

14) koszty remontu;



15) zakup telefonéw komoérkowych i urzadzen GPS;

16) koszty przesyitki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

17) zakup kasy fiskalnej;

18) zakup pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci
zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego, przyczep i lawet, czgsci sktadowych
pojazdéw samochodowych, jezeli zwigzane sa z wykonywaniem dziatalno$ci zarobkowej w zakresie
transportu;

19) na inne zakupy uznane przez Urzad za wydatki nieracjonalne.

2. Otrzymane dofinasowanie nie moze by¢ przyznane na:

1) Prowadzenie dziatalnosci 0 tym samym profilu i w tym samym miejscu, co cztonkowie rodziny
wnioskodawcy tj. rodzice, dzieci, wspotmatzonek, dziadkowie i rodzenstwo.
2) Przejecie dziatalnosci gospodarczej po cztonku rodziny ( zakup od cztonka rodziny towarow,
wyposazenia, maszyn, urzadzen, itp.).
3) Przejecie lub stanie si¢ wspdlnikiem lub wspotwiascicielem juz istniejgcej firmy.

§9
1. Rozpatrywaniu podlegaja wnioski prawidlowo wypekione i kompletne.

2. W tym celu Dyrektor stosownym zarzgdzeniem powotuje Komisj¢ do spraw opiniowania wnioskow
o przyznanie srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora.

4. Do zadan Komisji nalezy ocena wnioskow pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
5. Ostateczng decyzj¢ dotyczaca przyznania srodkow podejmuje Starosta.

6. W celu oceny wnioskow Komisja zbiera si¢ wedlug potrzeb.

7. Prace Komisji oparte sa na zasadach rownego traktowania Wnioskodawcow ubiegajacych si¢
0 przyznanie §rodkow.

8. Z Komisji wylaczany jest pracownik, ktorego udziat w Komisji budzi watpliwos$ci co do jego
bezstronnosci.

9. Przy rozpatrywaniu wniosku uwzgledniane sg nastgpujace kryteria:

1) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju dziatalnosci -
posiadane kwalifikacje oraz do$wiadczenie zawodowe;

2) celowosc 1 zasadnos$¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkow ze wzgledu na rodzaj planowanej
dziatalnosci;

3) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurenciji;
4) udziat srodkoéw wiasnych;

5) zgodno$¢ formalna i merytoryczna wniosku z wymogami okre§lonymi w obowigzujacych
przepisach;

6) przedstawienie sposobu zabezpieczenia otrzymanej kwoty w przypadku niewywigzywania si¢
z warunkéw umowy.

10. W przypadku dofinasowania dziatalnosci ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego stosuje si¢
dodatkowo warunki i wytyczne zawarte w projekcie.



11. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyne odmowy. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia sprawy w terminie, urzad
powiadomi wnioskodawce o przyczynie zwioki wskazujac w formie pisemnej nowy termin rozpoznania
wniosku, stosownie do tresci art. 36 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego.

12. W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie nie przysluguje odwotanie, gdyz
odpowiedz w tej sprawie nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow kodeksu
postgpowania administracyjnego.

13. Urzad zapewnia sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli w miejscu wskazanym jako siedziba prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przed przyznaniem s$rodkoéw oraz po ich rozliczeniu lub przeprowadzenia
rozmowy w siedzibie urzedu. Wnioskodawca jest obowiazany udostepni¢ zadane dokumenty oraz udzieli¢
innej niezbednej pomocy pracownikom Urzedu.

Rozdzial VI
Formy zabezpieczenia

§10

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego $rodkow otrzymanych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, moze by¢ poreczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa,
zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, albo akt notarialny o poddanie si¢
egzekucji przez dluznika.

2. Zabezpieczenie nast¢gpuje w formie uzgodnionej z Powiatowym Urzedem Pracy w Opatowie.

3. Preferowana forma zabezpieczenia jest weksel z porgczeniem wekslowym ( co najmniej dwoch
poreczycieli z dochodem brutto razem na poziomie przecigtnego wynagrodzenia).

Weksel gwarancyjny in blanco musi by¢ porgczony przez dwoch poreczycieli. Porgezyciel powinien
spetnia¢ ponizsze warunki:

a) poreczycielem moze by¢ osoba osiggajaca miesieczne dochody w wysokosci co najmniej 50%
przecigtnego wynagrodzenia brutto,

b) porgczycielem nie moze by¢ wspoimatzonek wnioskodawcy, chyba ze pomiedzy matzonkami
ustanowiona zostata rozdzielno$¢ majatkowa,

c) do poreczenia niezbedna jest zgoda wspoOlmatzonka osoby poreczajacej wyrazona na piSmie
1 podpisana przez wspotmatzonka, ztozona w siedzibie urzgdu w obecnosci pracownika tego urzedu
w dniu podpisania umowy z Wnioskodawca,

d) w celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

- przez por¢czyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace (na czas nieokreslony lub okreslony nie

krotszy jednak niz okres prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez Wnioskodawce) aktualnego
(waznego 1 miesigc od daty wystawienia) zaswiadczenia o wynagrodzeniu i okresie obowigzywania
umowy, potwierdzajacego miesigczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodow,

- przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza przedstawienie aktualnych
dokumentow: zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, FP, FGSP oraz FEP (wazne 1 miesigc od daty wystawienia), zaswiadczenia
z US o0 niezaleganiu w optatach podatku (wazne 3 miesigce od daty wystawienia) i zaswiadczenia
o wysokosci uzyskanego dochodu za poprzedni rok,

- przez porgczyciela uzyskujacego emeryturg lub rente pod warunkiem nie przekroczenia przez niego
70 roku zycia (posiadajacego prawo do renty stalej, okresowej, przyznanej na okres nie krotszy niz okres



prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce) aktualnej decyzji o przyznaniu §wiadczenia
(ostatnia decyzja 0 waloryzacji $wiadczenia) oraz dokumentu potwierdzajgcego miesigczng wysoko$é
swiadczenia (wyciag z rachunku bankowego, odcinek przekazu pocztowego lub zaswiadczenie
z ZUS o wysoko$ci emerytury badz renty),

- przez porgczyciela uzyskujacego dochod z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego: zaswiadczenia
z Urzedu Gminy o ilosci posiadanych hektarow przeliczeniowych przypadajacych na jednego
wlasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez GUS na dzien uzyskania informacji wysokos$cig
rocznego dochodu z jednego hektara przeliczeniowego.

Poreczyciel sklada oswiadczenie o pozostawaniu/ niepozostawaniu w zwigzku matzenskim oraz
o ewentualnym ustanowieniu rozdzielnosci majatkowe;.

Zaswiadczenia o dochodach dolacza si¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (najpézniej w dniu
podpisania umowy z Wnioskodawc3g).

Rozdzial VII
Umowa o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dzialalnoS$ci gospodarczej

§ 11

1. Srodki, o ktérych mowa w § 6, przyznaje z upowaznienia Starosty Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Opatowie. Przyznanie srodkow nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Powiatem Opatowskim, reprezentowanym przez Staroste Opatowskiego,
z upowaznienia ktérego dziala Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Opatowie lub inna
upowazniona osoba a Wnioskodawcg.

2. Warunkiem podpisania umowy o przyznanie jednorazowo S$rodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej jest zabezpieczenie przyznanego dofinasowania, o ktorym mowa w § 10. Poreczyciele
musza stawi¢ si¢ w Urzedzie w dniu podpisania umowy
z Wnioskodawcg w celu dostarczenia dokumentacji potwierdzajacej ich dochod oraz w celu
wypeknienia stosownych dokumentow.

3. Podpisanie umowy o dofinasowanie zobowiazuje w szczegélnosci Wnioskodawce do:

1) przedstawienia daty wptywu $rodkow na konto wnioskodawcy,

2) podjecia dziatalnosci we wskazanym w umowie terminie,

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy bez jej
zawieszania; do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

4) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

5) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania,

6) zlozenia rozliczenia wydatkowanych $rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarcze;,

7) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaroéw i ushug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
1 wuslug, w ktorej wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,



b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.

8) dostarczenia po uptywie 6 i 12 miesiccy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
zaswiadczenia z ZUS 0 zgloszeniu do obowigzku ubezpieczen, zaswiadczenia
z US o prowadzeniu dziatalnosci.

9) w przypadku dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego dostarczenia
o$wiadczenia uczestnika projektu dotyczacego podatku VAT,

10) w przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12
miesi¢cy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi sig
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych,

11) przestrzegania innych warunkéw zawartych w umowie.

Warunki rozliczenia otrzymanego dofinansowania.

Rozliczenie $rodkéw odbywaé si¢ bedzie wylacznie w oparciu o faktury wraz
z potwierdzeniem zaptaty (potwierdzenie przelewu, dokumenty wskazujace date zaptaty). Wyzej
wskazane dokumenty powinny zawiera¢ nazwe towaru lub ustugi wskazanych w specyfikacji.
W przypadku, gdy nazwa zastapiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien by¢
sporzadzony opis symbolu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny spetniaé¢ powyzsze warunki.

W przypadku dokonywania zakupoéw w formie bezgotowkowej, tj.

- przelewem - wnioskodawca zobowiazany jest wraz z fakturg przedstawi¢ potwierdzenie
dokonania przelewu (nie dopuszcza si¢ dokonywania platnosci z kont oséb trzecich),
- platnos$¢ za pobraniem - wnioskodawca zobowiazany jest przedstawi¢ dodatkowo o§wiadczenie
sprzedajacego o otrzymaniu zaplaty za przesytke, z podaniem daty wptywu srodkéw do firmy.
Dokumenty potwierdzajace zaplate musza mieSci¢ si¢ w terminie zlozenia rozliczenia
wydatkowanych Srodkow.

Nie dopuszcza si¢ zlecania wszelkiego rodzaju uslug lub dokonywania zakupéw w ramach
otrzymanego dofinansowania od cztonkow rodziny wnioskodawcy tj. rodzicow, dzieci, dziadkow,
rodzenstwa oraz wspotmatzonka, a takze od podmiotow, ktorych sa oni wilascicielami,
wspolnikami lub udziatowcami.

Zmiana tresci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12

. Bezrobotny, ktory otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status osoby bezrobotne;j
W nastepnym dniu po dniu otrzymania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i podpisaniu umowy, Wnioskodawca moze
najwczesniej rozpocza¢ dzialalno$¢ gospodarcza dzien po otrzymaniu przelewem srodkow na
konto bankowe.

. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis. Warto§¢ przyznanej pomocy zostanie okre§lona
w zaswiadczeniu o pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia umowy.



Rozdzial VIII
Obowiazki osoby korzystajacej z dofinansowania

§ 13

1. Do obowigzkow osoby korzystajacej ze Srodkow nalezy:

e zapoznanie si¢ Z umowa,

e przestrzeganie termindéw dotyczacych podjecia dziatalnosci gospodarczej, wydatkowania
srodkow, ztozenia rozliczenia, przedstawienia informacji ZUS po 12 m-cach prowadzenia
dziatalnosci,

e prowadzenie dziatalnos$ci przez wymagany umowa okres,

e nie zbywanie zakupionego w ramach otrzymanych srodkow sprzgtu, wyposazenia itp.,

e umozliwienie przeprowadzenia kontroli i1 udostgpnienie wymaganych dokumentow
pracownikom urzedu,

e informowanie w formie pisemnej o wszelkich zmianach majacych wptyw na realizacje
umowy,

¢ nie dokonywanie wpisoéw w CEIDG wytgczonych profili dziatalnosci,

e inne wynikajgce z zapisOw umowy.

Rozdzial IX
Sankcje za naruszenie warunkow umowy w sprawie przyznania jednorazowo Srodkow
na podjecie dzialalnoS$ci gospodarczej

§14

1. Starosta zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w przypadku nie wywiazywania si¢ przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna z jej warunkow.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzuje si¢ do zwrotu w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania Starosty otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi W przypadku:
e wydatkowania przyznanych $rodkéw niezgodnie z wnioskiem,
e nie zlozenia rozliczenia W terminie 2 miesiecy od dnia podj¢cia dziatalnosci gospodarczej,
e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy,
e podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej lub zawieszenia dziatalnosci gospodarcze;j,

e naruszenia innych warunkéw umowy.

3. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi  lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy,
o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, ktory otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza
przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
dotyczacych przyznania tych srodkéw zastosowanie ma przepis art. 46 ust. 3 ustawy.



Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§ 15

Dyrektor moze odstapi¢ od zapisow zawartych w regulaminie w uzasadnionych przypadkach, o ile nie
pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§16

Do procedury przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej maja zastosowanie przepisy
aktow prawnych powolanych na wstepie.



