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REGULAMIN

PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W OPATOWIE

Rozdziat |
Podstawy prawne

§1

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz akty wykonawcze.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji
umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztoéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy,

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

Rozporzadzenie Rady Ministrbw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy

de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Rozdziat Il
Postanowienia ogéine

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

=N

w

10.
11.
12.
13.

14.

»Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Opatowskiego sprawujgcego zwierzchnictwo nad PUP;
»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie lub
inng upowazniong osobe dziatajacg z upowaznienia Starosty Powiatu Opatowskiego.

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie;

»Bezrobotnym” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt.1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie;

»Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,absolwentem CIS”;

»Absolwencie Klubu Integracji Spotecznej” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt.1b ustawy

zdnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,absolwentem KIS”;

»Opiekunie” — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekunie osoby niepetnosprawne;.

»Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
»Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

»Wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
ubiegajacych sie o jednorazowe s$rodki, zamierzajacych podjaé dziatalno$¢ gospodarcza;

»Wniosku” — oznacza to wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna

0 przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczeyj;

»Dofinansowaniu” — oznacza to przyznane jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

,Umowie” — oznacza to umowe zawartg pomiedzy Powiatem Opatowskim reprezentowanym przez Staroste
Opatowskiego, w imieniu ktérego dziata Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie,
a osobg Wnioskodawca;

»Komisji” — oznacza to komisje ds. opiniowania wnioskéw o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie.



] Rozdziat Il
Zrodta finansowania

§3

1. Dofinansowanie moze by¢ finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy lub wspétfinansowane przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2. W przypadku dofinansowania wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus mogg zosta¢ zastosowane dodatkowe kryteria kwalifikacyjne dla os6b zamierzajgcych podjgé
dziatalno$¢ gospodarcza, wynikajace z wtasciwego projektu.

3. llos¢ zawartych umoéw o dofinansowanie w danym roku ograniczona jest limitem s$rodkéw, bedacych
w dyspozycji Starosty.

Rozdziat IV
Warunki sktadania wnioskéw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

§4

1. Wniosek o przyznanie dofinansowania (na druku opracowanym przez PUP — dostepnym na stronie internetowej
Urzedu — https://opatow.praca.gov.pl/), nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie w postaci
papierowej lub elektronicznej. Wniosek zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczace bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS albo opiekuna:

a) imie (imiona ) i nazwisko,

b) numer PESEL, ja w przypadku jego braku — rodzaj, serig i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
) adres zamieszkania oraz adres do doreczen,

d) adres do doreczen o ile posiada,

e) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada,

2. informacje o spetnieniu dodatkowych warunkéw dotyczacych rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii
0s6b ubiegajacych sie o dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 147 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia, o ile zostang przez staroste okreslone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowg rade rynku pracy;

3. symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslonej zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci ( PKD);
4. opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach;

5. adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku dziatalnosci wykonywane;j
mobilnie- adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania sktadnikow majgtkowych;

6. opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze dziatalnos¢ bedzie wykonywana
mobilnie;

7. informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub umiejetnosciach przydatnych do
wykonywania planowanej dziatalnosci;

8. szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej ( miesiecznie ) wraz
z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

9. szczegotowy specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towardw i
ustug, w szczegolnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, materiatéw reklamowych,
wartosci niematerialnych lub prawnych na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;j,

10. kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej , wraz ze zrodtami ich finansowania;
11. kwote wnioskowanego dofinansowania
12. informacje o planowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy;

13. podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS albo opiekuna.



§5
1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza o$wiadczenia na dzien zlozenia wniosku o :

1) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub
oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r — Kodeks karny, za przestgpstwo
skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.- Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego:

2) niewykonaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy dziatalno$ci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i 0 niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j:

3) niewykonywaniu za granicg dziatalnosci gospodarczej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalnosci gospodarczej;

4) nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na ztozenie spoétdzielni
socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

5) nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

6) nie przerwaniu z wlasnej winy w okresie ostatnich 12 miesiecy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;

7) nieztozeniu do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o $rodki
na zatozenie spétdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spotdzielni socjalnej: za nieztozenie wniosku uznaje sie rowniez
przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztoZzony, rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta.

2. Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS lub absolwent KIS, dotgcza oswiadczenia o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt
1- 5 7 niniejszego regulaminu.

3. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza oswiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i 4-7 niniejszego
regulaminu oraz oswiadczenie o niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej i nie pozostawaniu w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgczaja:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie
wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji ( UE )2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, albo
oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie.

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Rozdziat V
Warunki uzyskania dofinansowania i rozpatrywanie wnioskow

§6

1. Zgodnie z art. 147 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy oraz Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Starosta
moze przyznaé jednorazowo $rodki z Funduszu Pracy/ Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej ,dofinansowaniem”:

a) Bezrobotnemu,

b) Poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepetnosprawne;j,

c) Absolwentowi Centrum Integracji Spoteczne;j,
d) Absolwentowi Klubu Integracji Spoteczne;.
2. Wysokos$¢ srodkow dofinansowania dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,

konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, zostaje okre$lona w umowie, nie moze by¢ jednak
wyzsza niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.



§7

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony jezeli:

1) zostat ztozony kompletny i prawidtowo sporzadzony,

2) do wniosku zostaty dotgczone dokumenty zgodne z § 5 ust.1-4 niniejszego Regulaminu,

3) wnioskodawca spetnia warunki okreslone przez staroste na podstawie art. 147 ust. 2 ustawy oraz warunki okreslone
odpowiednio w art. 148 ustawy,

4) starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

Ponadto Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Opiekun muszg spetniaé warunki okreslone w Ustawie.

W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz innych oczywistych pomytek

starosta wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7

dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

. Decyzje dotyczgce zakupéow w ramach otrzymanych $rodkéw powinny by¢é przemyslane i podjete po
zapoznaniu sie z dostepnoscig produktow na rynku.

Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny do kwoty 15 000 zt. z catej przyznanej kwoty dofinansowania. Wydatkowanie

przyznanych srodkow winno by¢é dokumentowane na podstawie faktur, uméw cywilno-prawnych. Od dokonanej umowy

sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajgcy wptate naleznego

podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia. Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ nastepujgce dane:

a) dane sprzedawcy/ ustugodawcy oraz dane nabywcy/ zleceniodawcy

b) date wystawienia dokumentu,

c) date sprzedazy ( date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile jest okreslona i rézni
sie od daty faktury),

d) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje
wydatku,

e) cene jednostkowg oraz ilos$¢ zakupionych towardw i ustug,

f) forme i terminy zaptaty.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonoéw fiskalnych
( za wyjatkiem paragonéw zawierajacych NIP nabywcy) oraz faktur pro forma.

Urzad dopuszcza dokonywanie zakupéw w walucie obcej. W przypadku dokumentu sporzgdzonego
w jezyku obcym wymagane jest przedstawienie ttumaczenia biegtego przysiegtego. Poniesione koszty na zakup
urzadzen, maszyn itp. zostang przeliczone na PLN wedlug kursu $redniego ogtaszanego przez NBP, w dniu
wystawienia dokumentu ksiegowego za zakupiony towar lub ustuge.

Za poniesienie wydatku uznaje sie¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu, zapfaty gotowka,
ptatnosci kartg ptatniczg lub za pomocg innych dostepnych systemdw ptatnosci elektronicznych.

Whnioskodawca, ktéry ubiega sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej bedzie musiat uzyska¢ od doradcy
zawodowego w tut. Urzedzie opinie pod katem planowanej dziatalno$ci gospodarcze;.

§8
. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 6 nie moze by¢ przeznaczone na:

1) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach sektorow wymienionych w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

dziatalno$¢ sezonowsa;

dziatalnos¢ rolnicza;

dziatalnos¢ w zakresie produkcji przetwarzania i wprowadzenia do obrotu produktow rybotdwstwa
i akwakultury.

dziatalnos$¢ handlowa na bazarach, straganach, targowiskach, handel obwozny i obnosny;

dziatalno$¢ prowadzong poza granicami kraju;

optaty administracyjno — skarbowe, koncesje, optaty ZUS itp.;

wykup udziatéw, akcji w spotkach;

kaucje za lokale i przedmioty;

) zakup nieruchomosci, gruntow;
) budowe i koszt robocizny;
) leasing;

) remonty maszyn i urzadzen;
14) sptate zadluzen;
)

)
)
)
)
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finansowanie szkolen;

finansowanie optat zwigzanych z korzystaniem z telefonu i Internetu;
koszty remontu;

zakup telefonéw komérkowych i urzgdzen GPS;

koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;



10.

11.

20) zakup kasy fiskalnej lub drukarki fiskalnej
21) nainne zakupy uznane przez Urzad za wydatki nieracjonalne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej

Otrzymane dofinasowanie nie moze by¢ przyznane na:

1) Prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu, co cztonkowie rodziny wnioskodawcy
tj. wstepni, zstepni, wspétmatzonek i rodzenstwo.
2) Przejecie dziatalnosci gospodarczej po cztonku rodziny (zakup od cztonka rodziny towaréw, wyposazenia, maszyn,
urzadzen, itp.).
3) Przejecie lub stanie sie wspdlnikiem, udzialowcem lub wspotwiascicielem juz istniejacej spotki lub innej formy
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

§9
Rozpatrywaniu podlegajg wnioski prawidtowo wypetnione i kompletne.

W tym celu Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy stosownym zarzgdzeniem powotuje Komisje do spraw opiniowania
whnioskow o przyznanie srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.
Do zadan Komisji nalezy ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ostateczng decyzje dotyczaca przyznania srodkéw podejmuje dziatajgcy w imieniu Starosty Opatowskiego — Dyrektor
lub inna upowazniona przez Staroste osoba.

W celu oceny wnioskéw Komisja zbiera si¢ wedtug potrzeb.

Prace Komisji oparte sg na zasadach rownego traktowania Wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o przyznanie
srodkow.

Z Komisji wytgczany jest pracownik, ktdérego udziat w Komisji budzi uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.
Przy rozpatrzeniu wniosku uwzgledniane bedzie :

a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu Opatowskiego
b) opinia od doradcy zawodowego o ktorej mowa w § 7 ust. 7.

W przypadku dofinasowania dziatalnosci ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus stosuje sie
dodatkowo warunki i wytyczne zawarte w projekcie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia osobe, ktéra go ztozyta w
formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyne odmowy. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia sprawy w terminie, urzad powiadomi
wnioskodawce o przyczynie zwtoki wskazujgc w formie pisemnej nowy termin rozpoznania wniosku, stosownie do tresci
art. 36 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego.

W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie nie przystuguje odwotanie o jakim mowa w art.127 § 1
Kodeksu postepowania administracyjnego, gdyz odpowiedz w tej sprawie nie stanowi decyzji administracyjnej
w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

Urzad zapewnia sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli w miejscu wskazanym jako siedziba prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przed przyznaniem srodkéw oraz po ich rozliczeniu lub przeprowadzenia rozmowy w siedzibie Urzedu.
Whioskodawca jest obowigzany udostepni¢ dokumenty oraz udzieli¢ innej niezbednej pomocy pracownikom Urzedu na
ich zgdanie.

Rozdziat VI
Formy zabezpieczenia

§ 10

. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego srodkdw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze

by¢ poreczenie, weksel in blanco, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na
prawach lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, lub akt notarialny o poddanie sie
egzekucji przez dtuznika.

Starosta moze odméwic¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest
wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

Preferowang formg zabezpieczenia zwrotu srodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest poreczenie



przez dwdch poreczycieli bedgcymi osobami fizycznymi lub prawnymi zgodne z Kodeksem Cywilnym.

1) W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym do wniosku nalezy dotgczyé
oswiadczenie poreczyciela wg wzoru Urzedu — zatacznik nr 9 do wniosku. Wymagane bedzie poreczenie udzielone przez
co najmniej dwie osoby fizyczne lub osoby prawne, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd na poziomie, minimum 5%
wyzszym od ptacy minimalnej okreslonej w Rozporzadzeniu Rady Ministrow ws. wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace,

2) poreczycielem nie moze by¢ wspétmatzonek wnioskodawcy, chyba ze pomigedzy matzonkami ustanowiona zostata
rozdzielno$¢ majgtkowa,

3) do poreczenia niezbedna jest zgoda = wspodtmatzonka osoby poreczajgcej wyrazona osobiscie
w formie pisemnej i podpisana przez niego, w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu podpisania umowy
z Wnioskodawcg, za wyjgtkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowa,

4) w celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace (na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy
jednak niz okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce) aktualnego (waznego 1 miesigc od daty
wystawienia) zaswiadczenia o wynagrodzeniu i okresie obowigzywania umowy, potwierdzajgcego miesieczng wysokosé
uzyskiwanych dochodéw,

b) przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dzialalno$s¢é gospodarcza przedstawienie aktualnych
dokumentéw: zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP,
FGSP oraz FEP (wazne 1 miesigc od daty wystawienia), zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne
3 miesigce od daty wystawienia) i zaswiadczenia o wysokosci uzyskanego dochodu za poprzedni rok,

c) przez poreczyciela uzyskujagcego emeryture lub rente pod warunkiem nie przekroczenia przez niego 70 roku
zycia (posiadajgcego prawo do renty statej, okresowej, przyznanej na okres nie krotszy niz okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Wnioskodawce) aktualnej decyzji o przyznaniu $wiadczenia (ostatnia decyzja o waloryzacji Swiadczenia)
oraz dokumentu potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ swiadczenia (wyciag z rachunku bankowego, odcinek
przekazu pocztowego lub zaswiadczenie z ZUS o wysokosci emerytury badz renty),

d) przez poreczyciela uzyskujgcego dochéd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego: zaswiadczenia z Urzedu
Gminy o ilosci posiadanych hektaréw przeliczeniowych przypadajgcych na jednego wilasciciela gospodarstwa rolnego,
z ustalong przez GUS na dzien uzyskania informacji wysokoscig rocznego dochodu z jednego hektara przeliczeniowego.

Poreczyciel sktada oswiadczenie o pozostawaniu/ niepozostawaniu w zwigzku matzenskim oraz o ewentualnym
ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowe;j.

Zaswiadczenia o dochodach dotacza sie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (najpézniej na dwa dni przed
podpisaniem umowy z Wnioskodawca).

4. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika do wniosku
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o stanie majgtkowym wg wzoru Urzedu - zatgcznik nr 11 do wniosku oraz dokumenty
potwierdzajgce uprawdopodobnienie zdolnosci Wnioskodawcy do poddania sie egzekucji do wskazanej kwoty. Wysokosé
kwoty podlegajgcej egzekucji powinna wynosi¢ co najmniej 145 % kwoty dofinansowania. Okres nadania klauzuli
wykonalnosci ww. aktowi notarialnemu powinien wynosi¢ 36 miesiecy od dnia podpisania umowy - wymaga
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

5. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie weksla z poreczeniem wekslowym majg zastosowanie wymogi okreslone
§ 10 ust. 3 pkt.1 — 4 niniejszego regulaminu.

6. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie blokady srodkéw na rachunku ptatniczym do wniosku nalezy dotgczy¢: -
oswiadczenie wiasciciela rachunku ptatniczego/lokaty wg. wzoru Urzedu - zatgcznik nr 10 do wniosku; oraz zaswiadczenie
z banku o posiadaniu wymaganych srodkéw pienieznych i mozliwosci dokonania blokady srodkéw na okres 24 miesiecy.
W przypadku ustanawiania blokady $rodkéw na rachunku ptatniczym wysokos$¢ blokowanych srodkéw powinna wynosic¢
co najmniej 125 % kwoty dofinansowania na okres 24 miesiecy od daty podpisania umowy. Dokonanie blokady srodkéw
mozliwe jest wylgcznie na koncie ztotdwkowym.

7. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie gwarancji bankowej do wniosku nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z banku
o mozliwosci udzielenia wnioskodawcy gwarancji. Wysokosé kwoty gwarantowanej przez bank powinna wynosié¢ co
najmniej 125 % kwoty dofinansowania; okres trwania gwarancji powinien wynosi¢ 24 miesiecy od daty podpisania umowy.

8. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie zastawu na prawach lub rzeczach (zastawu rejestrowego) do wniosku
nalezy dofgczy¢: - informacje dotyczacg proponowanego przedmiotu zastawu wg wzoru Urzedu - zatgcznik nr 12 do
wniosku oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przedmiotu zastawu (np. faktury, rachunki, umowy kupna-
sprzedazy zgtoszone do Urzedu Skarbowego). Warto$¢ przedmiotu zastawu powinna stanowi¢ co najmniej 160 % kwoty
przyznanego dofinansowania. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, przed zawarciem umowy o dofinansowanie,
Whnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢é w Urzedzie polise ubezpieczeniowg dotyczgcg przedmiotu zastawu oraz
wycene rzeczoznawcy potwierdzajacg deklarowang warto$¢ przedmiotu zastawu. Po zawarciu stosownej umowy,
warunkiem dokonania przez Urzad przelewu srodkéw finansowych na rachunek jest przedtozenie przez Wnioskodawce



dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie wpisu do rejestru zastawéw prowadzonego przez sad rejonowy.

9. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie weksla in blanco z poreczeniem wekslowym majg zastosowanie wymogi
okreslone § 10 ust. 3 pkt.1 — 4 niniejszego regulaminu- wymaga ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

Uwaga: Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest wybranie
i ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia sposréd w/w.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw ponosi
Whnioskodawca.

Rozdziat VI
Umowa o przyznanie jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

§ 11

1. Srodki, o ktérych mowa w § 6, przyznaje z upowaznienia Starosty Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie lub
inna upowazniona osoba. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawca,
a Powiatem Opatowskim, reprezentowanym przez Staroste Opatowskiego, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie lub inna upowazniona osoba.

2. Warunkiem podpisania umowy o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
zabezpieczenie zwrotu przyznanego dofinasowania, jedng z form przewidzianych w § 10 niniejszego Regulaminu.

3. Podpisanie umowy o dofinasowanie zobowigzuje w szczego6lnosci Wnioskodawce do:

1) przedstawienia daty wptywu srodkéw na konto Wnioskodawcy,

2) podjecia dziatalnosci we wskazanym w umowie terminie,

3) rozliczenie otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

4)  zwrot niewydatkowanych srodkéw,

5) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy - do okresu nie wlicza sie zawieszenia
dziatalnos$ci gospodarczej, oraz okresu przekraczajagcego fgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

6) niezawieszanie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy,

7) niepodejmowania zatrudnienia w okresie o ktérym mowa w pkt. 5,

8) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania,

9) zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania
zwrotu, jezeli naruszyt obowigzki okreslone § 11 ust. 3 pkt. 3-7 niniejszego regulaminu w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty,

10) zwrotu tej czesci $rodkéw, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczenie, pobrana nienaleznie Ilub
w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do dnia zwrotu
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty,

11) zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jezeli nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé
wykazana do odliczenia. Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie wskazanym powyzej powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opéznienie.

12) dostarczenia po uptywie 6 i 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenia z ZUS
o potwierdzeniu okresu ubezpieczenia, a w przypadku osoby optacajgcej sktadki KRUS, dostarczenia zaswiadczenia
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw oraz zaswiadczenia z US o prowadzeniu dziatalnosci,

13) W przypadku dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dostarczenia oswiadczenia
uczestnika projektu dotyczgcego podatku VAT,

14) przestrzegania innych warunkéw zawartych w umowie.

4. Warunki rozliczenia otrzymanego dofinansowania.

Rozliczenie otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjeci dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
zestawienia wydatkéw na poszczegodlne towary i ustugi, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 9 niniejszego Regulaminu,
sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem
cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto wraz z potwierdzeniem ich zaptaty (potwierdzenie przelewu,
dokumenty wskazujgce date zaptaty, forme zapfaty), ewentualnie w przypadku braku mozliwosci otrzymania faktury
w oparciu 0 umowy cywilnoprawne (np. umowe sprzedazy).



W przypadku, gdy nazwa zastgpiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien by¢ sporzadzony opis
symbolu.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny spetnia¢ powyzsze warunki oraz winny zosta¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego. Koszt zwigzany z dokonaniem ttumaczenia ponosi Wnioskodawca..

W przypadku dokonywania zakupéw w formie bezgotéwkowej, tj.

- przelewem - wnioskodawca zobowigzany jest wraz z fakturg przedstawi¢ potwierdzenie dokonania przelewu —
wycigg z rachunku osobistego (nie dopuszcza sie dokonywania ptatnosci z kont oséb trzecich),

- platnosci kartg lub za pomoca innych dostepnych systemoéw ptatnosci elektronicznych - wnioskodawca
zobowigzany jest wraz z fakturg przedstawi¢ wycigg z rachunku osobistego UWAGA: (nie dopuszcza sie dokonywania
ptatnosci z kont osoéb trzecich),

- ptatnos¢ za pobraniem - wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ o$wiadczenie o dokonaniu zapfaty za
przesyitke z podaniem daty zaptaty.

Dokumenty potwierdzajgce zaptate musza miescic¢ sie w terminie zlozenia rozliczenia wydatkowanych srodkow.

W sytuacji gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza
kwote 15.000,00 zt oraz drugg strong transakcji jest inny przedsiebiorca ptatnos¢ dokonywana powinna byc¢
bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego przedsigbiorcy pod rygorem nieuwzglednienia w rozliczeniu
poniesionych wydatkow.

Nie dopuszcza sie zlecania wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupéw w ramach otrzymanego dofinansowania
od czionkéw rodziny wnioskodawcy tj. rodzicéw, dzieci, dziadkéw, rodzenstwa oraz wspétmaizonka, a takze od
podmiotéw, ktérych sg oni wtascicielami, wspdlnikami lub udziatowcami.

5. W przypadku zakupu samochodu lub przyczepki samochodowej nalezy dotgczy¢ kserokopie dowodu rejestracyjnego
niezwtocznie po zarejestrowaniu na kupujgcego .

6. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych do rozliczenia nalezy przedtozy¢ deklaracje pochodzenia sprzetu
potwierdzajaca, ze przedmiot zakupu nie zostat nabyty przez sprzedajacego ze srodkéw publicznych.

7. Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze zaakceptowac przez ztozeniem
rozliczenia, o ktérym mowa w § 11 ust. 4 niniejszego Regulaminu wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegoétowej
specyfikacji wydatkéw do poniesienia, o ktorej mowa § 4 ust.1 pkt. 9 niniejszego Regulaminu, mieszczace sie w kwocie

przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

8. Zwrot niewydatkowanych srodkéw, o ktérych mowa w art. 151 ust. 1 pkt 2 ustawy, nastepuje w terminie 7 dni od dnia
ztozenia rozliczenia.

9. Zmiana tresci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
1. Bezrobotny, ktdry otrzymat Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status osoby bezrobotnej w nastepnym
dniu po dniu otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.
2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i podpisaniu umowy, Wnioskodawca moze najwczesniej
rozpoczgé dziatalnos¢ gospodarczg w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkéw na konto.

3. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis. Wartos¢ przyznanej pomocy zostanie okreslona w zaswiadczeniu
o0 pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia umowy.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe
§13

Do procedury przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej majg zastosowanie przepisy aktéw prawnych
powotanych w tresci § 1 Regulaminu i to one majg zastosowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem.

§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania



